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REGULAMENTO INTERNO

PREAMBULO
Nos termos do art.2 62 do Decreto-Lei n2 115-A/98, de 4 de Maio, foi elaborado o presente
regulamento, com a participacdo de todas as entidades previstas na Lei.
O Regime de Autonomia, Administracdo e Gestdo pressupde uma gestdo centrada na
escola, permitindo a esta a elaboracdo do seu Regulamento Interno.

Constituem objetivos desta escola, de acordo com a Lei n.2 49/2005, de 30 de Agosto de
2005 — Lei de Bases do Sistema Educativo:

a) Assegurar uma formacdo geral comum a todos os portugueses que lhes garanta a
descoberta e o desenvolvimento dos seus interesses e aptidées, capacidade de raciocinio,
membdria e espirito critico, criatividade, sentido moral e sensibilidade estética, promovendo a
realizacdo individual em harmonia com os valores da solidariedade social;

b) Assegurar que nesta formacgdo sejam equilibradamente inter-relacionados o saber e o
saber fazer, a teoria e a pratica, a cultura escolar e a cultura do quotidiano;

c) Proporcionar o desenvolvimento fisico e motor, valorizar as atividades manuais e
promover a educacgdo artistica, de modo a sensibilizar para as diversas formas de expressdo
estética, detetando e estimulando aptidGes nesses dominios;

d) Proporcionar a aprendizagem de uma primeira lingua estrangeira;

e) Proporcionar a aquisicdo dos conhecimentos basilares que permitam o prosseguimento de
estudos ou a insercdo do aluno em esquemas de formacgdo profissional, bem como facilitar a
aquisicdo e o desenvolvimento de métodos e instrumentos de trabalho pessoal e em grupo,
valorizando a dimensdo humana do trabalho;

f) Fomentar a consciéncia nacional aberta a realidade concreta numa perspetiva de
humanismo universalista, de solidariedade e de cooperacgao internacional;

g) Desenvolver o conhecimento e o aprego pelos valores caracteristicos da identidade,
lingua, histéria e cultura portuguesas;

h) Proporcionar aos alunos experiéncias que favorecam a sua maturidade civica e sécio-
afetiva, criando neles atitudes e habitos positivos de relagdo e cooperacdo, quer no plano dos
seus vinculos de familia, quer no da intervencdo consciente e responsavel na realidade

circundante;
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i) Proporcionar a aquisicdo de atitudes autéonomas, visando a formagdo de cidadaos
civicamente responsaveis e democraticamente intervenientes na vida comunitaria;

j) Assegurar aos alunos com necessidades educativas especificas, devidas, designadamente, a
deficiéncias fisicas e mentais, condicdes adequadas ao seu desenvolvimento e pleno
aproveitamento das suas capacidades;

k) Fomentar o gosto por uma constante atualizagdo de conhecimentos;

/) Participar no processo de informagdo e orientagdo educacionais em colaboragdo com as
familias;

m) Proporcionar, em liberdade de consciéncia, a aquisicdo de nocdes de educacgdo civica e
moral;

n) Criar condigGes de promogao do sucesso escolar e educativo a todos os alunos.

Capitulo | — Objeto e ambito de aplicacdo

Artigo 12

Disposi¢cdes Gerais

O presente Regulamento Interno define o regime de funcionamento do estabelecimento de
Ensino Particular denominado Externato S3o Miguel, de cada um dos seus 6rgdos de gestao
pedagdgico, dos servigcos de apoio educativo, bem como os direitos e deveres dos membros da
comunidade escolar intervenientes no processo educativo.

O Externato S. Miguel é um estabelecimento de Ensino Privado com o apoio do Ministério da
Educacdao em regime de comparticipagdo as familias, titular de autorizagdo definitiva, com
sede na Rua Ferreira Menéres, 101 em Ovar.

E uma escola enquadrada pelo sistema particular e cooperativo de ensino e que oferece os

seus servicos na valéncia de 19ciclo com paralelismo pedagdgico.

Artigo 22

Missao, Visao e Valores

2.1 MISSAO
O atual Projeto Educativo preconiza a seguinte missao para o Externato:
- Promover uma educa¢do de exceléncia e um ensino de qualidade, respeitando a

individualidade da crianga em parceria com toda a comunidade educativa.
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2.2. VISAO

Ser uma escola de referéncia e de exceléncia valorizando principios intelectuais, sociais,

morais, éticos, religiosos formando cidaddos que vejam no ESM uma segunda familia.

2.3. VALORES

- Responsavel - Afetuoso - Criando - Empenhando-se
- Humilde - Tolerante - Inovando - Dinamizando

- Observando - Partilhando - Pesquisando

Artigo 32

Autonomia. Principios Orientadores.

Autonomia é o poder reconhecido a escola pela administracdo educativa de tomar decises
nos dominios estratégico, pedagdgico e organizacional, no quadro do seu Projeto Educativo e
em fung¢do das competéncias e dos meios que lhe sdo consignados.

O Projeto Educativo, o Regulamento Interno, o Projeto Curricular de Escola, o Plano Anual de
Atividades constituem instrumentos do processo de autonomia das escolas, sendo entendidos
como:

a) Projeto Educativo - documento que consagra a orientagdo educativa do Externato S.
Miguel no qual se explicitam os principios, os valores, os objetivos e estratégias, que se propde
cumprir na sua fungao educativa;

b) Regulamento Interno - documento que define o regime de funcionamento de cada um
dos seus orgdos de gestdo e administracdo, bem como os direitos e os deveres dos membros
da comunidade escolar;

c) Projeto Curricular de Escola - articula-se com o Projeto Educativo de Escola e constitui a
matriz para a elaborac¢ao dos Projetos Curriculares de Turma.

d) Plano Anual de Atividades - documento de planeamento, elaborado pelos Docentes que
define e operacionaliza, em funcdo dos objetivos do Projeto Educativo, as formas de
organizacao e de programacdo de atividades e que procede a identificacdo dos recursos

envolvidos no Projeto Educativo.
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Capitulo Il — Organizacdo e estrutura da Escola

Seccdo | — Orgdos de Administracdo e Gestédo

Artigo 42
Diregao da Instituicao

A Diregao da Instituicao é constituida pelo Dr. Anténio Padua Ferreira e Dr.2. Maria da Graga
Ferreira, que possuem as seguintes competéncias:

a) Definir a politica educativa da Instituicdo e tracar as grandes linhas de orientacdo para
todo o setor escolar;

b) Aprovar o Projeto Educativo de Escola, o Regulamento Interno e o Plano Anual de
Atividades;

c) Definir o regime de funcionamento do Externato;

d) Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria disciplinar, em relacdo ao
pessoal docente e ndo docente;

e) Exercer o poder disciplinar em relagdo aos alunos;

f) Proceder a avaliagdo do pessoal docente e ndo docente.

E ainda da competéncia e responsabilidade da Dire¢do da Escola a apreciacdo de qualquer
situagcdo ou ocorréncia que nao seja referida neste regulamento, bem como andlise de
situagdes excecionais.

g) Assistir as reunides dos orgdos pedagdgicos e administrativos da Escola que entenderem
serem pertinentes.

A Diregdo tem o contacto direto com o corpo docente do Externato.

Seccdo Il — Estruturas de Orientacdo Educativa

Artigo 52

Diretora Pedagdgica

A Diretora Pedagdgica, professora Isabel Castro Rocha, foi nomeada pela Direcdo da
Instituicao.

1 — A Diretora Pedagdgica tera as seguintes atribuig¢des:

a) Acolher os novos professores facultando-lhes a documentagdo necessdria a sua

integragao;
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b) Dinamizar o Conselho de Docentes tendo em vista o cumprimento do Projeto Educativo da
Escola;

c) Coordenar as atividades curriculares de acordo com o Projeto Educativo de Escola;

d) Zelar pelo bom funcionamento da Escola;

e) Promover e presidir as reunides do Conselho de Docentes;

f) Apreciar e coordenar o plano anual de atividades;

g) Participar nas reunides convocadas pela Direcéo;

h) Fazer cumprir o Regulamento Interno.

Artigo 62
Conselho de Docentes

1- O Conselho de Docentes é constituido por todos os professores que integram o corpo
docente da escola, sendo eles:

- 12 Ano — Prof. Isabel Castro Rocha

- 22 Ano — Prof. Rosa Reis

- 32 Ano — Prof. Elisabete Dias

- 42 Ano - Prof. Sénia Barge

Professora de Inglés — Prof. Patricia Paiva

Professor Coadjuvante (Educacdo Fisica/Expressdo Fisico Motora) — Prof. Tiago Ferreira

Professor Coadjuvante (Expressdo e Educagdo Musical) — Prof. Miguel Cunha

Professor Coadjuvante (Oferta Complementar) — Prof. Antonio Padua Ferreira

2 — Nas reunides do Conselho de Docentes estard presente a Diregao do Externato;

3 — Os dias de reunido deverdo ser previstos no inicio do ano letivo tendo em vista a melhor
organizagao dos varios momentos de reunido;

Sao atribuicdes do Conselho de Docentes:

a) Colaborar com a Direcdo, na andlise do funcionamento da Escola e propor alterac¢des, caso
necessario;

b) Analisar o funcionamento das reuniGes de pais de forma a encontrar solucdes para os
problemas levantados;

c) Avaliar a concretizacdo do Plano Educativo no que se refere ao Projeto Educativo e aos

projetos individuais de trabalho;
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d) Uniformizar critérios de avaliacgdio e definir as metas por ano de escolaridade;

e) Definir estratégias que promovam a estreita ligacdo entre a escola, a realidade local e a

familia;

f) Contribuir para a interligacdo dos diferentes anos de escolaridade;

g) Prestar toda a colaboracdo a Direcdo na execucdo das delibera¢cdes tomadas em Conselho
de Docentes;

h) Os membros do Conselho de Docentes sdo responsdaveis perante a Dire¢do da Instituicdo
pelo cumprimento das normas regulamentares em vigor, respondendo pessoalmente pelas

deliberacdes assumidas solidariamente.

Artigo 72
Direitos do Externato e seus colaboradores:

a) Ser tratado com respeito, lealdade e cordialidade;

b) Conhecer sempre o estado de saude, a informacdo médica e a prescricdo medicamentosa
de cada aluno;

c) Alterar o presente regulamento sempre que achar pertinente;

d) Receber o pagamento das mensalidades no prazo estipulado pela Diregao;

e) Ter conhecimento, com antecedéncia, de alguma situacdo grave referente aos seus

alunos;

Deveres do Externato e seus colaboradores:

a) Respeitar e ser claro com todos os intervenientes do processo educativo;

b) Respeitar as normas e os regulamentos estabelecidos por lei;

c) Construir o processo individual dos alunos;

d) Respeitar todos os alunos na sua individualidade;

e) Manter o Encarregado de Educacdo informado de todo o processo de ensino
aprendizagem do seu educando;

f) Informar, de forma adequada as alteracGes realizadas ao Regulamento;

g) Avisar os Encarregados de Educagdo sempre que surja alguma anomalia no seu educando;

h) Prestar todos os cuidados e servicos incluidos na mensalidade;
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Capitulo Ill — Relacionamento dos Membros da Comunidade Educativa

Artigo 82
Corpo Docente
1- Cada docente deve preencher as fichas formativas de avaliacdo e responsabilizar-se pela
correta utilizacdo do “dossier do aluno” e de providenciar para que o aluno faca a sua

autoavaliagdo através da ficha de auto - avaliagdo nos termos a definir pela Diregao.

2- Os docentes estdo sujeitos a um regime de avaliacdo continuo com efeitos no final de cada

ano escolar, tendo em conta os seguintes critérios de avaliagao:

2.1 - Integracdo no projeto educativo do Estabelecimento;

2.2 — Relagdo pedagdgica com o aluno;

2.3 — Cumprimento dos programas curriculares;

2.4 — Participacdo em projetos e atividades desenvolvidas no ambito da comunidade
escolar;

2.5— Disponibilidade e empenhamento em atividades desenvolvidas em periodos laborais
nao letivos;

2.6 — Pontualidade e niveis de assiduidade;

2.7—- Relagdo com os restantes membros do estabelecimento e Encarregados de

Educacao;

3 - Os professores do Externato S. Miguel devem colocar todo o entusiasmo e competéncia
ao servico da Escola, de modo a que esta possa ampliar o seu prestigio proporcionando as

criangas que frequentam um ambiente de Paz e Amor.

4— 0 Corpo Docente reunira:
4.1- Com a Diregdo Pedagodgica — apds a realizagdo de fichas formativas/sumativas e
sempre que esta entenda necessario;
4.2— Com os Encarregados de Educacdo, apds a realizacdo de fichas formativas/sumativas.
Para além desta reunido, estara disponivel, para atendimento pessoal, em dia e hora a

combinar, por solicitacdao do mesmo.

5 — Para além dos direitos emergentes da relacdo contratual e da carreira profissional, os

professores tém direito ao:
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5.1 — Bom trato por parte do Encarregado de Educacdo, alunos e restantes membros da
comunidade educativa;

5.2 — Bom ambiente de trabalho que lhes permita uma completa realizacdo profissional.

6— A celebracdo de contrato ou de prestacdo de servicos com a Escola, por parte do membro
do corpo docente, implica a aceitagdo do presente Regulamento e, especialmente, o
cumprimento dos seguintes deveres:

6.1— Cumprir e fazer cumprir as normas do Regulamento Interno;

6.2 — Estabelecer entre si um ambiente de convivio, trabalho e cooperacao, extensivo aos
alunos, a direcdo e ao pessoal ndo docente;

6.3 — Ser assiduo e pontual na comparéncia as aulas e a todas as reunides e outras
atividades;

6.4— Zelar pela correta utilizacdo dos diversos equipamentos e materiais didaticos e,
sempre que se verifiquem deficiéncias, comunicar por escrito a Direg¢ao;

6.5— Comunicar por escrito, em tempo Uutil, qualquer falta que esteja previsto ter
necessidade de ocorrer. A falta ocorrida devera ser justificada nos termos legais;

6.6— Prestar as informacGes necessarias ao bom acompanhamento dos alunos e a
composicdo do seu dossier, sempre que sejam solicitadas;

6.7— Ndo fumar na escola.

Faltas

No caso de um professor faltar até 5 dias Uteis, os alunos da turma serdo distribuidos pelas
restantes turmas sendo-lhes, deste modo, assegurado o minimo de orientagdo letiva;

Caso a auséncia seja superior a 5 dias Uteis, o Externato providenciard a substituicao por

outro professor qualificado para o efeito;

Artigo 92

Psicdloga
1 — A psicdloga presta apoio especializado a toda a comunidade educativa, visando
especialmente o desenvolvimento das aprendizagens e a orienta¢dao dos alunos, bem como o
seu desenvolvimento psicolégico, orientando a sua acdo para a promogdo e prevencado e,

guando necessario, numa perspetiva de remediagao.
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2 — A psicdloga intervém de acordo com as seguintes modalidades: consultadoria de apoio aos
agentes educativos, intervencdo psicoldgica (em grupo ou individual), formacdo e apoio a
projetos desenvolvidos na comunidade educativa.

3 - Sdo especificamente competéncias da Psicéloga:

- Colaborar com as professoras na definicdo de estratégias de atuacdo face aos problemas de
aprendizagem e das relacdes interpessoais no espaco aula;

- Desenvolver ac¢bes nos dominios do apoio psicopedagdgico a alunos e do apoio ao
desenvolvimento do sistema de relagdes no contexto da comunidade escolar;

- Apoiar os alunos no seu processo de aprendizagem e desenvolvimento pessoal;

- Colaborar no levantamento de necessidades apresentadas pela comunidade educativa no
intuito de propor a implementacdo de acdes preventivas e de medidas educativas especificas;
- Assegurar, em colaboracdo com outros agentes educativos, a identificacdo de alunos com
necessidades educativas, avaliar a sua situacdo e planear as interven¢Ges adequadas;

- Prestar assessoria a direcdo em matérias técnicas do ambito das suas competéncias.

4- A psicéloga fara parte das reuniées do Conselho de Docentes;

5- A psicdloga trabalhard com o aluno apds autorizagdo do Encarregado de Educagao.

Artigo 102
Pessoal nao docente
1 — Compete ao pessoal ndo docente:

1.1 — Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno;

1.2 — Tratar os alunos com a maxima corre¢dao, paciéncia e justica, sem qualquer
discriminagao;

1.3 — Levar ao conhecimento da Diregao, verbalmente ou por escrito, todos os casos que
exijam decisGes superiores, ou que sejam de importancia relevante para a administracdo da
Escola;

1.4 — Ser pontual e assiduo no cumprimento do horario de trabalho;

1.5 — Manter a Dire¢do devidamente informada do funcionamento corrente da escola,
apresentando diariamente todas as informacdes Uteis;

1.6 — N&o autorizar a permanéncia dos alunos fora dos locais que lhes estdo
determinados;

1.7 — N3o autorizar a entrada e a permanéncia no edificio da escola de pessoas estranhas,
a ndo ser que se identifiqguem e indiquem o motivo da sua deslocacdo a escola;

1.8 — Ndo fumar na Escola.
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2 — De um modo geral compete ao pessoal ndo docente cumprir com zelo e diligéncia todas

as tarefas que lhe foram incumbidas pela Dire¢do.

Artigo 112
Alunos
1 — Os alunos como parte integrante da Escola, tém direitos e deveres constantes do

presente regulamento.

2 —Sao direitos dos alunos:

2.1 - Ser tratado com respeito e correcao por todos os elementos da Comunidade Escolar;

2.2- Proporcionar um ambiente que seja marcado pela tolerancia, solidariedade, alegria e
justica;

2.3- Ser assistido de forma rapida, pronta e adequada em caso de acidente ou doenca;

2.4 - Receber aulas do curriculo escolar, e outras conforme o acordado com o seu
Encarregado de Educacdo, sendo avaliado com objetividade e de acordo com os objetivos
estabelecidos;

2.5 — Autoavaliarem-se em todos os anos de escolaridade;

2.6 - Participar nas atividades do Projeto Educativo;

2.7 - Utilizar, correta e adequadamente, todo o equipamento e materiais didaticos
existentes na escola, com autorizagdo prévia do professor ou de qualquer outra pessoa
responsavel para o efeito;

2.8 — Ter prioridade de inscricdo e matricula nos anos subsequentes, desde que sejam

cumpridas as normas e prazos a fixar para cada ano letivo.

3 —Sdo deveres dos alunos:

3.1 — Respeitar toda a comunidade escolar;

3.2 — Manter um comportamento civico, um porte digno e uma linguagem respeitosa com
todos os elementos da escola;

3.3 —Ser assiduo e pontual as atividades escolares;

3.4. Realizar as tarefas com empenho e dedica¢do estando sempre atento as orientacdes do
professor;

3.5 — Respeitar e tratar cuidadosamente todos os equipamentos e espacos letivos, ludicos e
de convivio da Escola;

3.6 — Utilizar os uniformes que estejam definidos pela instituicdo nas diferentes atividades;
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4 — Faltas dos alunos

4.1. — A ndo presenga em atividades letivas ou nao letivas, implica a marcagdo da respetiva
falta.
4.2. - As faltas so serdo relevantes para controlo de assiduidade e para a reten¢do nos casos
legalmente previstos.
4.3. — As situagOes excecionais que possam implicar a retencdo do aluno serdao devidamente
analisadas pelo Conselho de Docentes e pela Diregao.
4.4. — S3o consideradas justificadas as faltas, depois de apresentados os documentos
comprovativos:
4.4.1 — por doenga;
4.4.2 — por acidente;
4.4.3 — por falecimento de parente;
4.4.4 — por outros motivos que a Direcdo considere relevantes.
4.5 — Quando, por motivo de forca maior, o Encarregado de Educagdo achar necessdrio a

falta dos seus Educandos nos horarios estabelecidos, deve submeter esse facto a Diregao.

5. Regime Disciplinar dos alunos

1- Do regime disciplinar dos alunos refere-se que:

1.1 — O ndo cumprimento dos deveres enunciados no presente regulamento e na
legislacao geral aplicavel é passivel de ser punido com uma sangao disciplinar a aplicar pela
Diregao.

1.2 — Além da aplicagdo da pena disciplinar, poderd o aluno ou o seu Encarregado de
Educacao ser responsabilizado pelo pagamento dos danos patrimoniais causados.

Nos casos de desrespeito continuado ao presente regulamento interno, a Dire¢do reserva o
direito de expulsdo do aluno mediante processo aberto para o efeito;

1.3- Todos os alunos que se encontrem a frequentar o ESM estdo sujeitos a jurisdicdo

disciplinar nos termos previstos no Estatuto do Aluno e no presente Regulamento.

2- Infracdo disciplinar

Considera-se infracdo disciplinar o comportamento do aluno, por agdo ou omissao, ainda que
meramente culposo, que viole quaisquer deveres expressos no Estatuto do Aluno ou neste

Regulamento Interno.
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3- Tipo de infracdes

3.1. A violagdo pelo aluno de algum dos deveres previstos no artigo 10.2 do Estatuto do
Aluno e da Etica Escolar e regulamento interno, de forma reiterada e/ou em termos que se
revelem perturbadores do funcionamento normal das atividades da escola ou das relages no
ambito da comunidade educativa, determina que se faca a distincdo e qualificacdo dos
comportamentos infratores em leves, graves e muito graves, nos seguintes termos:

a) Infragdo leve: comportamento perturbador do normal funcionamento das atividades da
escola ou das relacdes no ambito da comunidade educativa passivel de ser considerado
infracdo as praticas negligentes e sem cardcter de reiteracdo que associa a integral e pronta
reparacdo do dano e apresentacdo de desculpas ao ofendido se existente;

b) Infracdo grave: comportamento perturbador do funcionamento normal das atividades
da escola ou das relagbes no ambito da comunidade educativa passivel de ser considerado
infracdo observada a sua pratica reiterada e lesiva dos interesses de terceiros;

c) Infragdo muito grave: comportamento perturbador do funcionamento normal das
atividades da escola ou das relagdes no ambito da comunidade educativa passivel de ser
considerado infracdo face ao seu caracter doloso, premeditado, reiterado e que ndo associa a
integral e pronta reparac¢do do dano e apresentacdo de desculpas ao ofendido se existente.

A responsabilidade disciplinar é independente da responsabilidade civil ou criminal.

3.2. Medidas disciplinares corretivas e sancionatdrias
3.2.1. A infragdo disciplinar cometida pelo aluno é passivel da aplicagao de medida corretiva
ou medida disciplinar sancionatdria.
3.2.2. S3o aplicdveis aos alunos as seguintes medidas corretivas:
a) A adverténcia;
b) A ordem de saida da sala de aula, e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar;
c) A realizacdo de tarefas e atividades de integracdo escolar;
d) O condicionamento no acesso a certos espacgos escolares, ou na utilizacdo de certos

materiais e equipamentos.

3.3. S3o aplicaveis aos alunos as seguintes medidas disciplinares sancionatorias:
a) A repreensdo registada;

b) A suspensao até trés dias Uteis;
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c) A suspensado da escola entre quatro e doze dias Uteis;

d) A expulsdo de escola.

3.4. Factos a que sao aplicdveis as medidas disciplinares:
3.4.1 Adverténcia. A medida disciplinar corretiva de adverténcia é aplicavel por infragdes
leves.
3.4.2 Ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar.
3.4.2.1. A medida disciplinar de ordem saida da sala de aula é aplicdvel quando se trate
de infracdes leves e de pouca gravidade, nomeadamente aos alunos que:

a) Desobedecam as ordens do professor, colocando em causa a sua autoridade;

b) Perturbem, com reincidéncia premeditada ou sistematicamente, o desenvolvimento
da aula ou de outras atividades;

¢) Utilizem meios ilicitos na realizacdo de provas de avaliagao;

d) Acumulem adverténcias em varias aulas ou outras atividades.

3.4.2.2. Sempre que seja dada ordem de saida da sala de aula a um aluno, este devera

ser conduzido a uma das outras salas de aula, onde realizard uma tarefa indicada pelo
professor que lhe aplicou esta medida corretiva, e que verificara a sua execugdo, no final desse
tempo letivo.

3.4.3. Realizagdo de tarefas e atividades de integragdo escolar ou condicionamento no
acesso a certos espagos escolares, ou na utilizagdo de certos materiais e equipamentos.

As medidas disciplinares corretivas de realizagdo de tarefas e atividades de integragao
escolar sdo aplicaveis a infragdes graves, nomeadamente aos alunos que:

a) Perturbem, de forma grave, o desenvolvimento da aula ou de outras atividades;

b) Voluntariamente, ocultem ou eliminem folhas da caderneta escolar, informagdes,
notas ou recados dados pelo professor aos pais/encarregados de educacdo e dos
pais/encarregados de educagdo aos professores;

c) Pratiquem hostilidade, de forma sistematica, para com outros alunos;

d) Tenham comportamentos que atentem contra a dignidade humana, em funcdo da
raca, cor, lingua, religido ou origem étnica;

e) Usem expressGes, verbalmente ou por escrito, ou fagam gestos ameagadores ou
reveladores de indignidade contra colegas;

f) Se envolvam em brigas ou se agridam reciprocamente e de que ndo resulte lesdo de

especial gravidade;
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g) Transportem quaisquer materiais, equipamentos, instrumentos ou engenhos
passiveis de objetivamente perturbarem o normal funcionamento das atividades letivas;
h) Com negligéncia consciente, danifiquem instalagdes ou equipamentos escolares;
i) Danifiquem, com negligéncia consciente, bens pertencentes a qualquer elemento da
comunidade escolar e de que nado resulte prejuizo relevante;
j) No decurso do mesmo ano letivo acumulem uma série de quatro ordens de saida da
aula, independentemente da disciplina em que houve lugar a aplicacdao desta medida;
3.4.4.Repreensdo registada
3.4.4.1. A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de repreensdo registada é
aplicavel aos alunos que, nomeadamente:
a) Abandonem a sala de aula, por sua iniciativa, contrariando ordem do professor;
b) Recusem abandonar a sala quando lhes for aplicada a medida disciplinar corretiva de
ordem de saida da sala de aula;
¢) Reincidam, pela primeira vez, no periodo de um ano, numa das infrages descritas nos
ndmeros anteriores;
3.4.4.2. A aplicagdo desta medida sancionatdria serd obrigatoriamente averbada no
respetivo Processo Individual do Aluno onde constard a identificacdo do autor do ato
decisdrio, a data em que o resumo foi proferido e a fundamentacdo de facto e de direito que

norteou tal decisao.

3.5. Suspensdo
3.5.1. A aplicagdo da medida disciplinar sancionatéria de suspensdo é aplicada em caso de

infragdo muito grave, nomeadamente aos alunos que:

a) Intimidem professores e outros elementos da comunidade escolar;

b) Agridam fisicamente, na forma tentada, outros alunos, professores e/ou auxiliares;

¢) Intencionalmente, causem lesdo patrimonial a membros da comunidade escolar ou a
terceiros, na escola ou, por motivos relacionados com a convivéncia escolar, no seu exterior;

d) Se apropriem, ilicitamente, de bens pertencentes a membros da comunidade escolar
ou a escola;

e) Incitem a atos de desordem no espaco escolar;

f) Por conduta intencional, perpetrada com violéncia, ponham em causa a seguranca dos
outros;

g) Intencionalmente, provoquem danos nas instalagGes e equipamentos escolares de

que resulte prejuizo elevado;
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h) Usem expressdes, verbalmente ou por escrito, ou fagam gestos de caracter injurioso,
difamatdrio ou grosseiro contra professores e funcionarios;

i) Violem, com premeditacdo, o dever de correcao sob a forma de difamacgao ou calunia,
relativamente a toda a comunidade escolar;

j) Falsifiquem assinaturas e outros documentos;

k) Acumulem uma série de faltas de atraso, de material e de ordem de saida da sala;

3.5.2. Na determinacdao do cumprimento da sang¢ao de suspensao nos termos do disposto

no numero anterior, a direcdo devera ter em conta os factos praticados, o perfil do aluno e
demais condicGes pessoais e sociais, devendo estabelecer, ao aluno, um plano de atividades

pedagdgicas a realizar.

3.5.3. Durante o periodo de suspensdo, por iniciativa da Dire¢do, ouvidos os pais ou o
encarregado de educacdo do aluno, e sempre com a concordancia destes, o aluno podera

realizar atividades varias dentro do ESM.

3.6.Expulsdo da Escola
A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria da expulsdo de escola é aplicada ao aluno
quando, de modo notdrio, se constate ndo haver outra medida ou modo de responsabilizacao

no sentido do cumprimento dos seus deveres como aluno.

Artigo 122

Pais e Encarregados de Educagao

1 - Direitos

1.1-0 Encarregado de Educagdo tem direito:

1.1.1 — A ser informado sobre o comportamento e aproveitamento do seu educando apds
cada um dos momentos de avaliagao, no dia e hora fixados para o efeito;

1.1.2 - A ter acesso a informacdes relacionadas com o processo educativo do seu educando e
participar no processo de avaliagdo do mesmo;

1.1.3 — Ser informado sobre o regulamento interno e normas que lhe digam respeito
relativos a valéncia frequentada pelo seu educando;

1.1.4 — A ser bem recebido por todas as pessoas da escola;

1.1.5 — A recorrer e a ser atendido pelos drgdos diretivos sempre que o assunto a tratar

ultrapasse as competéncias do professor.
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1.1.6 — Autorizar ou recusar a participagdo/saida do seu educando em atividades a
desenvolver pelo Externato fora das suas instalagdes;
1.1.7 — Participar, voluntariamente, em atividades educativas do seu educando, sob a

orientacao do professor titular de turma e diretora pedagdgica;

2- Deveres

2.1-0 Encarregado de Educacdo deve:

2.1.1 — Acompanhar todo o processo de aprendizagem do seu educando;

2.1.2 — Contribuir para a formacdao integral do aluno;

2.1.3 — Comparecer na escola sempre que para tal seja solicitado;

2.1.4 — Verificar a assiduidade e a pontualidade do seu educando;

2.1.5 — Colaborar com a Escola na busca de solugdes para problemas surgidos com o seu
educando;

2.1.6 - Pagar pontualmente todos os montantes constantes dos precarios previstos;

2.1.7 — Conhecer e cumprir o regulamento interno;

2.1.8 — Fornecer medicamentos e suas normas de administracgdo;

2.1.9 — Informar a Instituicdo sobre todas as questdes relacionadas com condi¢Ges de saude e

suas alteragdes, principalmente quando podem envolver riscos para o0 mesmo ou outros.

Capitulo IV — Funcionamento e Organizacdo dos Servicos

Artigo 132

Horario de funcionamento

1 -Abertura da Institui¢cdo as 07H30 horas e encerramento as 19H00.

2 - 0 12 Ciclo esta em funcionamento durante 11 meses.

3— Integradas no horario existem as aulas de Educagdo Fisica/Expressdo Fisico Motora, as
aulas de Educagdo Artistica (Artes Visuais, Expressdo Dramatica/Teatro, Danca e Mdsica),
Cidadania e Desenvolvimento, aulas de Inglés, Filosofia para Criangas, Tecnologias de
Informagdo e Comunicagdo, Oferta Complementar — Inglés (12 e 22 anos) e Xadrez (32 e 42

anos).

Artigo 142

Condi¢Oes de Admissao

Para que o aluno seja admitido no Externato, este devera:
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a) Estar isento de qualquer doenga infecto-contagiosa, tendo cumprido o programa de
vacinacdo de acordo com a idade;

b) Cumprir com todas as normas do regulamento da Instituicdo;

1 — No ato da primeira inscricdo é necessdrio o preenchimento de uma ficha prépria da

escola, e a apresentacdo dos seguintes documentos:
1.1 — Cartdo de Cidadao;
1.2 — Boletim de vacinas;
1.3 - Duas fotografias;

2 — A aceitagdo de matriculas por transferéncia de outros Estabelecimentos de Ensino, é
condicionada a existéncia de vaga e possibilidade de integracdo na classe respetiva, sendo,
neste caso, efetuada a respetiva inscricdo de acordo com as normas gerais.
3-Os pagamentos da inscricdo, renovacao de matricula e mensalidades serao feitos de acordo
com normas elaboradas anualmente. Em caso de desisténcia ndo ha lugar a qualquer
reembolso das verbas pagas.

4 — Sempre que seja requerido subsidio ao Estado, de acordo com a legislagdo em vigor,
devem ser apresentados, pelo Encarregado de Educacgdo, todos os documentos necessarios,
com todos os dados corretos e reais.

5 — Os prazos de inscrigao sdo afixados na escola.

6 — Se, na altura da inscricdo ndo existir vaga, o pedido ird integrar uma lista de espera.

7 - A Diregdo reserva o direito de ndo aceitar a renovagao a alunos que:

a) Ndo se adaptem ao nosso Projeto Educativo;
b) Ndo cumpram as normas do presente regulamento;

c) N&do tenham os seus débitos regularizados.

Artigo 152

CondigGes Gerais de Frequéncia

1- A frequéncia do Externato S. Miguel, implica a concordancia com todos os itens do
regulamento.
2— A frequéncia do Externato S. Miguel possibilita:
2.1 -As diferentes componentes do curriculo;
2.2 — Atividades extracurriculares — Ballet, Judo, Hip-Hop, Instrumentos e Natacao;
2.3 —Servico de Psicologia;
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2.4 — Alimentagdo — suplemento alimentar da manha e da tarde e almoco é opcional;

2.5 - Transporte (opcional);

3—- A frequéncia do Externato S. Miguel implica obrigatoriamente:
3.1 - Inscrigdo;
3.2 —Seguro;
3.3 — Pagamento de Frequéncia;
3.4 — Uso de uniforme;

3.4.1. Existe o uniforme de Inverno para meninos, constituido por camisa branca, calca
de ganga azul escura, puléver verde-escuro, polar e kispo com o emblema do Externato e
uniforme para as meninas - blusa branca, saia cinzenta, meias-calcas verdes escuras, pulover
de malha verde-escuro, polar e kispo com o mesmo emblema. O calgcado a usar sera sapato
preto ou azul-escuro ou ténis preto ou azul-escuro.

3.4.2. O uniforme de Verdo é constituido por polo verde ou t-shirt verde com o
emblema do Externato, corsarios azuis e cal¢des balneares para os meninos e saia azul e saia
calgdo balnear para as meninas. Para ambos os sexos existe uma sweat.

3.4.3. O uso de fato de treino da Instituicdo sera obrigatério para as aulas de Educagao

Fisica e para os alunos inscritos na Natac¢do e/ou Judo/ Hip Hop.

Artigo 162

Atividades escolares

1 - A escola abre para a sua Comunidade Escolar no primeiro dia util de Setembro e encerra
para férias no ultimo dia util de julho.

2 — A Escola estara aberta todos os dias Uteis com exce¢dao do més de agosto para férias do
pessoal, fins-de-semana, feriados nacionais e municipais, na 22 e 32 feira de Carnaval, 22 feira
de Pascoa e no dia vinte e quatro, vinte e seis e trinta e um de dezembro. Podendo ainda
encerrar noutros dias por conveniéncia de servico desde que comunicados com antecedéncia.

3 -0 ano letivo decorre no periodo fixado pelo Ministério da Educagao.

4 — Durante os periodos de interrupcdes escolares, fixados pelo Ministério da Educacdo, ndo
sdo lecionadas aulas, mas a escola assegura a presenca dos professores necessarios a

ocupacado dos alunos que, na auséncia dos seus familiares, tenham de a frequentar.
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Artigo 172
A Avaliagao

¢ De acordo com a legislagdo em vigor, a avaliagdo é um elemento integrante e regulador de
todo o processo de ensino aprendizagem e visa certificar as diversas aprendizagens e
competéncias adquiridas sendo o objetivo, primeiro e ultimo, promover o sucesso escolar de
cada aluno.

e Os Critérios de Avaliacdo foram propostos, adaptados e aprovados em Conselho de
Docentes e serdo no decorrer do presente ano letivo, operacionalizados pelo Professor Titular
no ambito do Projeto Curricular de Turma.

¢ O documento é composto pelos critérios gerais e especificos de cada disciplina.

¢ Os Encarregados de Educacdo e os alunos serdao sempre e atempadamente informados de

quaisquer alteracgOes aos critérios seguidamente apresentados.

Critérios Gerais de Avaliagdo

¢ A avaliacdo incide sobre as aprendizagens e competéncias definidas no curriculo nacional.

Sendo um processo continuo, privilegia a diversidade de estratégias e instrumentos de
avaliagdo (formativa e sumativa), para que os alunos realizem experiéncias de aprendizagem
ativas, significativas, diversificadas, integradas e socializadoras.

¢ Sendo a avaliagao continua, a classificagdo atribuida em cada periodo serd o resultado do
calculo dos varios instrumentos de avaliagdo, desde o inicio do ano letivo até ao final do
periodo que estd a ser avaliado.

¢ O resultado obtido do cdlculo anteriormente referido dd ao professor um valor de
referéncia, a partir do qual se pondera a classificagdo a atribuir, refletindo toda a evolugao do
aluno ao longo do ano letivo.

e Os alunos abrangidos por medidas adicionais, aplicadas no ambito do Decreto-Lei n.2
54/2018, de 6 de julho, serdo avaliados segundo os critérios, modalidades e condicGes
especiais de avaliagdo, de acordo com as dificuldades diagnosticadas e respetivo plano
educativo delineado pelo professor titular e pelo Servigo de Psicologia.

e No 12 ano de escolaridade ndo ha lugar a retengdo, exceto se tiver sido ultrapassado o
limite de faltas injustificadas, em observancia do disposto na Lei n2. 1-F/2016, de 05 de abril.

e No caso do 1.2 ano de escolaridade, a informacao resultante da avaliagdo sumativa no

primeiro e segundo periodos pode expressar-se apenas de forma descritiva.
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e Um aluno retido no 22 ou 32 ano de escolaridade pode integrar a turma a que
pertencia por decisdo do diretor, sob proposta do professor titular de turma.

e Nos 2.2e3.2anos de escolaridade do 1.2 ciclo, sempre que o aluno frequentar as aulas
apenas durante um periodo letivo, por falta de assiduidade motivada por doenca prolongada
ou impedimento legal devidamente comprovados, compete ao professor titular de turma,
ouvido o conselho de docentes, a decisdo acerca da transi¢cdo do aluno.

e No 4.2 ano de escolaridade do 1.2 ciclo, sempre que o aluno frequentar as aulas
apenas durante um periodo letivo, por falta de assiduidade motivada por doenga prolongada
ou impedimento legal devidamente comprovados, fica sujeito a realizacdo de uma prova
extraordinaria de avaliacdo (PEA) em cada disciplina.

e Aretencdo em qualquer ano de um dos ciclos do ensino basico implica a repeticdo de
todas as componentes do curriculo do respetivo ano de escolaridade.

¢ Deste modo, ao longo de todo o 12 Ciclo, a avaliacdo focalizar-se-a na evolugao escolar do
aluno, nas diferentes areas que o curriculo integra.

e A avaliacdo dos alunos deve ter como referéncia o dominio cognitivo (70%), que
incide na aquisicdo de conhecimentos, competéncias e capacidades e o dominio sdécio

afetivo (30%), que contempla comportamentos, atitudes e valores.

1. Formas de participacdo dos alunos

1.1- Participar na avaliagdo dos seus conhecimentos através da autoavaliacdo;

1.2- Participar na avaliagdo das atitudes que revela na escola;

2. Formas de participacdo dos Pais/ Encarregados de Educacdo

2.1- Aos pais /encarregados de educagdo incumbe o direito-dever de dirigirem a
educacdo dos seus filhos e educandos, no interesse destes, e de promoverem ativamente o
desenvolvimento fisico, intelectual e moral dos mesmos.

2.2-Incumbe a promocdo da articulacdo entre a educacdo na familia e o ensino escolar;

2.3- Participar na definicdo e no cumprimento de regras de convivéncia em grupo;

2.4- Tomar conhecimento da organizagao e desenvolvimento do processo educativo do
seu educando, através do professor titular de turma;

2.5-Emitir pareceres sobre a avaliacdao do seu educando, sempre que solicitado pelo
professor titular de turma;

2.6-Participar em iniciativas que envolvam a escola, as familias e a comunidade;
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Artigo 182

As atividades de enriquecimento do curriculo de carater facultativo, as disciplinas
componentes do curriculo e as atividades extracurriculares.
1- As atividades extracurriculares funcionam apenas de Outubro a Junho, sendo ainda
interrompidas nos periodos de férias se o nimero de alunos nao justificar atividade.
1.1 — Estdo planeadas atividades extracurriculares: Natacao, Judo, Hip-hop, Instrumentos e
Ballet.
1.1.1 - O custo referente as atividades sera suportado pelos pais que assim o

desejem.

1.1.1.1 — Os alunos que frequentarem a Natacdo terdo de efetuar, obrigatoriamente, o
pagamento da mensalidade até ao final do ano letivo (junho) mesmo que venham a desistir ao
longo do ano.

a. - Asdisciplinas componentes do curriculo sdo: Portugués, Matematica, Estudo do
Meio, Oferta Complementar (Inglés — 12 e 22 anos/ Xadrez — 32 e 42 anos),
Cidadania e Desenvolvimento, Filosofia para Criancas, Expressdo Artistica e
Educacdo Fisica/ Expressdo Fisico Motora, Tecnologias de Informagdo e
Comunicagao, Xadrez e Apoio ao Estudo para todos os anos e Inglés para os
alunos do terceiro e quarto anos.

b. As atividades de enriquecimento do curriculo de carater facultativo sao:
Aprender a Estudar para todos os alunos.

As atividades de enriquecimento do curriculo estdo integradas no valor da

mensalidade do ensino.

Artigo 192
Outros Aspetos
1. Visitas de estudo
1.1 - Estas visitas sdo atividades organizadas pelos professores como estratégia
complementar as utilizadas para desenvolvimento das competéncias cognitivas ou atitudes.
1.2 - Os Pais autorizam, com carater anual e no inicio de cada ano letivo, a participa¢do
dos seus filhos nas diferentes visitas a realizar ao longo do mesmo.
1.3 - Para cada visita é feita uma Circular informativa onde constam os seus dados

essenciais.
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1.4 - Os Pais que entendam que os seus filhos ndo devem participar em determinada
visita devem informa-lo até ao prazo minimo de 48 horas antes da sua realizacdo, sob pena de
os valores inerentes a mesma lhe serem imputados na mensalidade.

1.5 - O pagamento das visitas é feito de acordo com a informagdo enviada
atempadamente aos Encarregados de Educacao.

1.6 - A posterior desisténcia de participacdao numa visita de estudo, apds confirmacao da
mesma por parte dos Encarregados de Educacdo, ndo implica qualquer devolucdo da verba

entregue, a ndo ser por decisdo da Direcao e se tal for possivel.

2. Transporte escolar

2.1 - O sistema de transportes é combinado segundo a disponibilidade do Externato e dos
pais do aluno e é estabelecido na 12 quinzena de setembro.

2.2. — Os alunos que usam o transporte, terdo de estar no local combinado a hora
marcada;

2.3 — Depois dessa hora o transporte sera da responsabilidade dos Pais dos alunos;

2.4 — O aluno somente serd entregue as pessoas designadas e acordadas com os
pais/Encarregado de Educac¢do dos mesmos. No caso de alteracdes a escola deverd ser avisada
com antecedéncia.

2.5 - O transporte de regresso a casa € apenas para os alunos que estiverem dentro do
Externato.

3. Més de julho
3.1 — No més de Julho a escola proporcionara época balnear. Este servigo é opcional e de

valor suportado pelo Encarregado de Educagao.

Capitulo V - Regime Econémico

Artigo 202
Condigdes econdmicas
1- Seguro Escolar
1.1- E obrigatdrio o pagamento nas condi¢des vigentes para o ano letivo.

1.2- As coberturas e garantias que a escola assume sdo as seguintes:

Responsabilidade Civil aluno escolar €1.000,00
Despesas de funeral € 500,00
Despesas de tratamento e Repatriamento € 3.000,00
Invalidez permanente € 10.000,00
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1.3- Todos os valores que ultrapassem estas verbas serdo da responsabilidade dos

Encarregados de Educacao.

2- Precarios e CondigGes de Pagamento
2.1 - O valor da inscri¢ao e propinas é fixado anualmente sendo publicada uma tabela de

precos a vigorar em cada ano letivo.

2.1.1 —Tabela:
SERVICOS OBRIGATORIOS:
| INSCRIGAO - 200 € + SEGURO-12 €
MENSALIDADE ANUAL ANUIDADE
| ENSINO 200 € * 2200 € * 2412 € * (1)

*PRECO SUJEITO A ALTERACAO SE O ALUNO FOR COMPARTICIPADO PELO MINISTERIO DA EDUCACAO

SERVICOS FACULTATIVOS:

MENSALIDADE ANUAL
ALIMENTAGAO 100 € 1100 €
CENTRO DE OVAR (Ovar, Vilega, ARREDORES (Avanca, Esmoriz, Maceda, Cortegaca, Sta.
Furadouro) Maria da Feira, S. Vicente de Pereira)

1 VIAGEM 30€ O valor sera estipulado mediante orgamento.

2 VIAGENS 60 €
NOTA: Apenas usufruirdio de 25% de desconto (na mensalidade) quando o aluno/a falta mais de 15 dias
consecutivos por motivo de doenga. Fora esta excegdo, a mensalidade é paga na totalidade.

2.2 —S06 é obrigatdrio aos alunos o pagamento da matricula, seguro e da frequéncia.

2.3 — Todos os restantes servigos prestados serdo facultativos e dependem de acordo
prévio com o Encarregado de Educagao, dentro das condi¢des da tabela de precos em vigor.

2.4 — Os alunos sdo inscritos para todo o ano letivo, que termina a 31 de julho.

2.5 -0 ano letivo considera-se para efeito de pagamento de setembro a julho (11 meses).

2.6- Qualquer pagamento sera efetuado nos primeiros oito dias do més a que respeita,

exceto a inscricdo ou confirmacdo da frequéncia. Quem efetuar o pagamento na totalidade das
11 mensalidades (pagamento anual) usufruira de 3% de desconto.

2.6.1- O pagamento da frequéncia pode ser efetuado na secretaria ou por transferéncia

bancaria. No caso de ser por transferéncia bancaria, devera ser colocado na descricdo da
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transferéncia o nome do aluno e discriminacdo detalhada do pagamento e ser efetuado para a
conta BIC: PT50 0079 0000 650389981018 5
2.7 — 0 més de julho é pago antecipadamente em:
2.7.1 - Em prestacgdes, assim repartidas:
2.7.1.1 — 12 Prestacdo — Més de dezembro (50% da mensalidade);
2.7.1.2 — 22 Prestagdo — Més de mar¢o (50% da mensalidade);
2.7.1.3 — Uma prestagdo anual — no més de dezembro.

2.8 — Os alunos que beneficiem de “apoio financeiro” pelo M.E., dado o més de julho nao
ser comparticipado, devem efetuar o seu pagamento pela totalidade, de acordo com o
precario em vigor.

2.9 — Caso o aluno ndo frequente o més de julho, a parte do ensino devera ser paga
obrigatoriamente.

2.10 — O ndo cumprimento das modalidades de pagamento acarreta as sangées previstas
nas normas de inscricdo, podendo em atrasos superiores a 60 dias originar a suspensdo de
frequéncia da escola ao aluno. Poderd, ainda, se os pagamentos ndo forem efetuados nos
prazos referidos, serem penalizados por taxa fixada pela dire¢do que poderd atingir os 25%.

2.11 - No caso de qualquer dificuldade financeira, os pais/EE deverdo, no prazo de
pagamento, entregar, na secretaria, proposta de pagamento que serd analisada pela diregdo.

2.12 — Descontos sobre o valor da frequéncia ndo tém efeito cumulativo com outros
descontos aplicados a cada aluno. Os pais/EE deverdo optar entre os descontos referidos em
2.12.1.

2.12.1 — Em caso de irmaos, terdo desconto de 10% no segundo filho e 20% nos
seguintes.

2.13 — A renovag¢do da matricula ndo pode ser efetuada sem a regularizagao integral das
qguantias em débito.

2.14 -0 aluno que pretende inscrever-se, depois de ja iniciado o ano letivo, podera fazé-lo
na condicdo de existirem vagas, devendo pagar, conjuntamente com a inscricio, a

mensalidade do més em curso e a correspondente ao més de Julho.

3— Comparticipagoes familiares

3.1. A comparticipacdo familiar é determinada com base no rendimento per capita
seguindo as orienta¢es dadas pelo Ministério da Educagao.

3.2. E também determinada com base nos escaldes de rendimento, pela aplicacdo da

tabela.
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3.3. O calculo do rendimento per capita do agregado familiar é realizado perante a

seguinte férmula:

RC=R-(1+H+S)/12N

Legenda:

RC = Rendimento per capita;

R = Rendimento Bruto anual do agregado familiar (linha 1 - linha 2 da nota de liquidagdo);

| = Total de Impostos pagos (linha 20 da nota de liquidacgdo);

H = Encargos anuais com habitagdo;

S = Despesas de saude (linha 215 a 225, Mod. 3, anexo H);

N = NUmero de pessoas que compdem o agregado familiar;

4 — A prova de rendimentos declarados é feita consoante a apresentacdo de documentos
comprovativos dos rendimentos auferidos do ano anterior adequados e crediveis,

designadamente de natureza fiscal.

5 — A prova das despesas é feita com a apresentacdo dos seguintes documentos:
5.1. Modelo 3 e Anexos;
5.2. Nota de Liquidagao;
5.3. Recibo da renda da casa, ou documento comprovativo da compra de habitagdo prépria
e permanente (documento anual e o Ultimo mensal).

Estes documentos referem-se ao ano anterior.

6 — Por motivos especiais decorrentes da perda ou diminui¢do acentuada de rendimentos ou
decréscimo anormal, poderdo determinar, temporariamente a redugdo ou suspensdo da

comparticipa¢do familiar mensal, mediante decisdo da Diregao.

Artigo 212

Livro de reclamagoes

O Externato dispde também de um livro de reclamacdes que serd sempre facultado ao

requerente para que este possa redigir a sua reclamacao;
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Capitulo VI- Clausulas finais

1 — O presente regulamento deve ser dado a conhecer aos professores, ao pessoal
administrativo, ao pessoal auxiliar e entregue aos encarregados de educacdo, devendo ser por
estes assinada uma declaracdo em como receberam e tomaram conhecimento do seu
conteudo.

2 — Sempre que for necessario, o Regulamento serd alterado no sentido de melhor se

adequar ao funcionamento da escola.
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